望都县住建局职责登记表

部门名称（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻执行制定法律法规
	贯彻执行国家、省、市、县有关城乡建设、城乡规划的法律、法规、方针、政策，并负责监督实施
	工程股、规划管理办公室
	

	
	
	研究制定本县有关建设事业的规章和发展规划
	
	

	2
	负责组织编制城乡总体规划
	负责组织编制城乡总体规划，并会同有关部门组织实施，组织编制分区规划、详细规划和各项专业规划并按法定程序组织上报及审批
	规划管理办公室
	

	
	
	参与制定城乡建设发展战略、国土和区域规划及大型建设项目可行性研究
	
	

	3
	核发“一书两证”
	负责规划区内的各项永久性、临时性建设用地和各类建设工程的统一规划管理，核发“一书两证”
	规划管理办公室
	

	
	
	负责规划区内大中型建设项目的选址和建设工作的设计方案招标、施工图（包括抗震）审查及规划验收。负责组织各乡（镇）总体规划的编制，对县辖各乡（镇）总体规划管理工作进行业务指导并负责城乡基础勘察、城乡规划、测绘资料的统一管理。
	
	

	
	
	负责县域内大型建设工作项目的规划审查和报批
	
	

	4
	负责规划区内市政项目规划审批
	负责全县的规划设计和勘察工作，起草我县城乡规划和勘察方面的行政规章及实施细则。
	规划管理办公室
	

	
	
	负责规划区内市政工程项目的规划审批。
	
	

	5
	工程建设实施阶段的管理工作并监督执行
	全面负责工程建设实施阶段的管理工作并监督执行。
	工程股
	

	
	
	负责工程招投标、开工报告、质量监督、竣工验收等工作，对工程造价实施管理。
	
	

	6
	监督检查工作质量及施工安全。
	会同有关部门建立健全全县建筑市场管理体系，实行统一管理。负责建筑安装、建筑装饰的行业管理。
	工程股
	

	
	
	负责建设单位建设管理机构的业务管理和建设项目合同管理。监督检查工作质量及施工安全。
	
	

	7
	管理全县行业等级标准
	管理全县建筑、设计、房地产、市政公用行业等级标准
	工程股
	

	8
	制定房地产和房地产市场的有关规章
	会同有关部门制定房地产和房地产市场的有关规章。负责全县房地产行业管理。
	工程股
	

	9
	承办上级交办的其他事项。
	起草综合性文件。负责机关会议组织、档案、文秘、信息、文印打字、收发、后勤保障、计划生育、信访、提案议案、保卫、财务等各项工作。
	综合股
	

	
	
	承办专业技术职称评聘工作。负责机关和直属事业单位人员的年度考核工作。
	
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。



