
赵县市场监督管理局行政裁决类权力运行流程图

职权名称：2.对计量纠纷的调解和仲裁检定

受理口头申请或者仲裁检定申请书、仲裁检定委托书

接收仲裁检定申请或委托，并在接受申请后七日内向被诉一方发出

仲裁检定申请书副本或进行仲裁检定的通知

承办仲裁检定的有关计量检定机构在指定的期限内完成检定、测试

任务，并对仲裁检定的结果出具仲裁检定证书

仲裁检定结果应经受理仲裁检定的政府计量行政部门审核后，通知当

事人或者委托人。当事人一方或双方对一次仲裁检定不服的，在收到

仲裁检定结果通知书之日起十五日内可向上一级人民政府计量行政

部门申请二次检定

根据仲裁检定结果，在分清责任的基础上，进行计量调解，促使当事

人互相谅解，自愿达成协议，并制作调解书。



赵县市场监督管理局行政处罚类权力运行流程图

职权名称：740-887 项的行政处罚

简易程序 普通程序

执法人员

出示执法证件

立 案
执法人员填写立案审批表，并按程序报批

调查取证
2 名及以上执法人员进行检查，出示执法证件，依法收集整理证据材料。

审 批
调查终结后，拟写案件调查报告，并按程序审批

拟定处罚意见

执法人员拟定处罚意见，经分管局长审核，重大复杂案件由局党组集体
讨论决定

撤销立案

1、情节轻微且已改
正；
2、违法事实不能成
立的。

处罚告知

依法制作并送达行

政处罚告知书

移送处理

1、违法案件不属于

本机关处罚事项的；

2、涉嫌犯罪的 。

听取当事人陈述和申辩 重大处罚依申请召开听证会

当事人的事实、理由或

证据成立，行政机关应

改变原行政处罚决定。

依法制作处罚决定书

送达执行

结 案

归 档

重大处

罚报备

案

填写预定格式的

法律文书

当场送达

依法执行

备案归档

告知拟处罚的事

实、理由、



赵县市场监督管理局行政检查类权力运行流程图

职权名称：行政检查

确定检查形式

日常监督检查、专项监督检查

制定检查方案、确定检查组

到达现场、出示证件

按预定方案进行检查

进入处罚程序

总结检查情况，

写出检查报告

制作《现场检查笔录》，

根据检查发现的情况

进行不同处理。

（一般问题）责令

（发现违法行为）

未发现异常

现场检查报告



赵县市场监督管理局行政强制类权力运行流程图

职权名称：行政强制

举 报 部门移送 上级交办 检 查

查封、扣押

证据可能灭失的
有法定依据的

填制立案审批表及有关事项审批表，报经局长批准。情况紧急，需要当场采取行政强制措施的，必须

报经局长口头批准，并在 24 小时之内补办上述手续。

直接或间接调查制作举报记录

先行登记保存

1、出示证件；

2、制作现场笔录；

3、填制“实施行政强制措施决定

书”；

4、开具场所/设施/财物清单；

5、对扣留的物品应当开具暂扣据；

6、需要委托保管的需要开具委托

保管通知书，由保管人出具保证书；

7、被扣留、封存的物品应加封条。

1、出示证件；

2、制作现场笔录；

3、填制“先行登记保存证

据通知书”；

4、开具场所/设施/财物清

单。

5、被先行登记保存的物品

应加封条。

对于先行登记保存的证据，应当在七日内采

取以下措施：

1、根据情况及时采取记录、复制、拍照、录

像等证据保全措施；

2、需要检测、检验、检疫、鉴定的，送交检

测、检验、检疫、鉴定；

3、依据有关法律、法规规定可以采取查封、

扣押等行政强制措施的，决定采取行政强制

措施；

4、违法事实成立，应当予以没收的，作出行

政处罚决定，没收违法物品；

5、违法事实不成立，或者违法事实成立但依

法不应当予以查封、扣押或者没收的，决定

解除先行登记保存措施。

6、逾期未采取相关措施的，先行登记保存措

1、经查明与违法行为无关的，经局长批

准（填有关事项审批表），应立即解除扣

留、封存强制措施，制作现场笔录，发给

当事人解除行政强制措施决定书及发还

据。

2、决定没收的，按规定程序制作《行政

处罚决定书》依法送达当事人予以没收。

3、对容易腐烂、变质的扣留物品，在征

得当事人的同意后，可以先行处理，无法

找到当事人的，经局长批准并填制《先行

处理物品通知书》。



赵县市场监督管理局行政确认类权力运行流程图

职权名称：经营乙类非处方药的药品零售企业从业人员资格认定

从业人员资

料申报受理

审核（2 个工

作日）

局领导审批

（3 个工作日）

培训考核合格企

业从业人员公示

办结发证

问 题 一 次 告

知，补正整改

考核不合格企业，2 个月内

整改，进行二次培训考核

组织培训并

考核（15 个

工作日）


