
附件1

部门职责登记表

部门名称（盖章） 南陈屯乡人民政府                                               

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	日常工作、党建工作
	情况综合、档案资料、监察监督、信息反馈、武装工作、基层党建和劳动人事工作
	党政办公室
	

	2
	社会事务管理
	全乡土地管理、村镇规划、民政、扶贫、民族民宗事务工作，协调文化、教育、卫生、体育、残联等部门的工作。
	社会事务管理办公室
	

	3
	卫生、计划服务
	负责全乡卫生和计划生育工作。贯彻执行《计划生育技术服务管理条例》，宣传《计划生育法》，提供计划生育技术服务，负责避孕药具的发放和管理等工作。宣传妇幼保健知识、贯彻《红字法》，组织红十字募捐、大病救助和困难家庭救助。
	卫生和计划生育办公室
	

	4
	财经管理工作
	负责全乡财政工作和村有资金信贷管理数字统计工作
	财经办公室
	

	5
	社会治安综合治理
	负责全乡的社会治安民事调解，普法宣传，信访工作及“法轮功”人员的转化工作，协调公安派出所，法庭及其有关部门的工作，搞好社会治安综合治理。
	社会治安综合治理办公室
	

	6
	纪律检查
	负责纪检，监察、信访.
	纪律检查委员会
	

	7
	环境检查
	宣传贯彻环境保护方针和政策，加强对辖区企业的巡查力度，协助农业部门做好环保手续报批，验收、推近散煤治理、扬尘治理、电器化工程。
	环境保护所
	

	8
	退役军人服务
	退役军人信息采集、优待证办理。
	退役军人服务站            
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：             填报时间：  年月日      联系电话：

附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例
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附件3

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）南陈屯乡人民政府
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	农村经济技术
	负责实施农业、水利、农机、林业、牧业、水产技术的开发、引进、推广、应用计划；开展产前、产中、产后服务。利用本地优势创办经营服务实体。
	农村经济技术综合服务中心
	5303009

	2
	建设发展
	负责二、三产业和村镇建设发展规划，开发建设和工程技术服务；负责招商引资，引才工作，指导企业抓好高新技术，技改投入，新产品开发等工作。
	建设发展中心
	5303060

	3
	计划生育服务
	贯彻执行《计划生育技术服务管理条例》，宣传《计划生育法》，提供计划生育技术服务，负责避孕药具的发放和管理等工作。
	计划生育服务中心
	5303020

	4
	劳动人才服务
	贯彻、落实国家、省、市有关劳动法律法规和方针政策；按照上级劳动保障部门和乡的要求，做好本辖区劳动和社会保障工作的调查、计划、总结以及其他要求完成的工作。
	劳动人才服务中心
	5303016


附件4

事中事后监督管理制度（样式）

（职权名称：×××）

单位：××××（公章）
一、监督检查对象

二、监督检查内容

三、监督检查方式

四、监督检查措施

五、监督检查程序

六、监督检查处理



