
文安县农业开发办公室责任清单

（共 4 项）

（其中：部门职责 4项，与相关部门职责边界0项，公共服务事项0项，事中事后监督管理制度0项）
2017年12月

部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	拟定全县农业综合开发规划和实施计划；对全县农业综合开发工作进行综合、协调、指导、服务。贯彻执行国家、省、市农业综合开发方针、政策；研究提出全县农业综合开发项目实施、并负责监督检查。

管理和组织实施国家和省市立项的土地治理项目、多种经营及龙头项目、农业高新技术园区项目及其他农业综合开发项目。
	起草农业综合开发土地治理项目，科技项目的中长期规划和年度实施计划；研究拟定农业综合开发土地治理项目有关规定和管理办法；规划申报和管理土地治理项目、现代化农业示范园区和农业高新技术示范区；承办农业综合开发科技成果评奖和农业科技训工作；拟定多种经营项目的规划、计划和管理办法；管理建设多种经营项目；项目区农业产业化和名优特新农产品基地工作。
	项目股
	

	2
	评估审查有关农业综合开发项目，申报项目计划；督促检查农业综合开发项目及其计划执行情况。
	承办或组织列入国家和省、市立项的农业综合开发项目前期立项评审工作；跟踪监测项目执行情况；组织项目竣工后的检查验收工作；对项目资金、票据凭证把关审核。
	评审股
	

	3
	做好全县农业产业化的谋划发展、规划制定、政策落实、组织协调、上报下达、调查研究、立项评审工作。

上级交办的农业现状专项区划调查。
	做好农业现状专项调查数据整理及农业区划技术档案、规划报告等；负责全县的农业规划、政策制定、情况掌握、信息反馈、上报下达、调查研究项目评审。
	产业区划股
	

	4
	承办县政府和县财政局交办的其他工作。
	负责机关及日常工作的综合、协调、服务；组织起草有关工作报告和文件，负责机要；承办重要事项的调查研究和督查督办；负责宣传、信息、提案、信访工作。
	综合股
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
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