
部门职责清单
部门名称：安新县住房和城乡建设局

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	  1
	贯彻执行国家和省、市城乡规划的法律、法规、规章及有关方针、政策。负责组织编制县城总体规划，并会同有关部门组织实施；组织编制控制性详细规划和各项专项规划，并按法定程序组织上报及审批；参与制定城乡建设发展战略、国土和区域规划及大型建设项目可行性研究。负责规划区内的各项永久性、临时性建设用地和各类建设工程的统一规划管理；负责规划区内大中型建设项目的选址和建设工程的设计方案招标、施工图审查及规划验收；负责查处规划区内违法、违章建设。对各乡镇规划管理工作进行业务指导；审核各乡镇和风景、旅游、文物保护的规划方案，并上报审
	组织县城总体规划、分区规划、县城内详细规划的编制，并按程序报批
	城乡规划管理所
	

	
	
	组织各类开发区、文化名城规划编制
	
	

	
	
	参与重要建筑方案招标评审
	
	

	
	
	负责建设项目选址定点，用地核定，承办建设用地规划审批手续
	
	

	
	
	负责对建设工程按规划要求提出设计条件
	
	

	
	
	组织建筑工程方案招标，组织初步设计方案、施工图（包括抗震）审查
	
	

	
	
	协助规划监察大队查处非法建设和建设的跟踪管理及竣工规划验收
	
	

	
	
	负责城市街道立面造型、景观、风貌的控制和城市广告设施的审批
	
	

	
	
	承办建设工程规划手续
	
	

	
	
	负责对规划区新建、改建、扩建的排水、给水、燃气、电力、电讯、供热、城市道路、绿化、河堤及桥梁的项目进行规划管理
	
	

	
	
	提供市政工程设施技术控制数据，审查市政工程方案施工设计图，参与国土和区域规划及大型建设项目可行性研究及大型建设项目初步设计会审
	
	

	
	
	承办市政工程规划审批手续
	
	

	
	
	负责对各乡（镇）规划管理工作进行业务指导
	
	

	  
	批；负责县城内大型建设工程项目的规划审查和报批。负责全县规划设计和勘察工作；负责规划区内市政工程项目规划审批；负责县城区集镇、村庄建设的规划管理工作。负责县城基础勘察工作，组织制定有关规划，并组织实施；负责县城基础勘察、县城规划测绘资料的统一管理。
	负责县城建设规划、勘察政策法规和城市建设实施情况的调查研究
	城乡规划监察大队
	

	
	
	草拟县城规划有关政策文件，组织有关规划的宣传，承办行政诉讼事宜
	
	

	
	
	负责对规划区内经批准核发建设工程规划许可证的建筑工程放验线并办理有关开工手续
	
	

	
	
	负责规划设计市场管理
	
	

	
	
	牵头组织建设项目的竣工规划验收
	
	

	
	
	监督检查局内部对建设项目的依法行政情况
	
	

	
	
	组织规划区内规划巡查、违章建筑处理工作
	
	

	2
	贯彻执行省统一定额行业标准、经济定额地方标准；组织落实建设项目可行性研究经济评价办法、经济参数、建设标准、建设工期定额、建设用地指标和工程造价管理制度；监督各类工程建设标准、定额的实施
	负责材料价格信息的收集、反馈，企业预算人员的培训及证照的年检
	建筑企业管理股
	

	
	
	负责建筑业企业监管及行业报表的上报工作
	建筑企业管理股
	

	3
	负责全县建筑活动和建筑市场管理，监督建筑市场准入、工程招投标、工程咨询、工程监理、工程质量、工程稽查和安全；监督已取得勘察设计、建筑施工、建设监理、工程咨询资质的中介组织贯彻落实相关法律法规
	负责对全县建设工程项目的招投标备案管理及监督
	建筑企业管理股
	

	
	
	对建设工程项目报建、合同、开工、项目经理部的审查、审核
	建筑企业管理股
	

	
	
	负责对建设工地施工现场的督查及拖欠农民工工资的清理工作
	建筑企业管理股
	

	
	
	向工程建设单位提交工程质量监督报告，对工程参建各方责任主体和有关机构质量信誉进行管理，受理并及时处理本县建设工程质量投诉，参与本县质量事故的调查
	建筑工程质量监督站
	

	
	
	对已办理安全生产监督备案的建设工程项目实行监督管理，依法对建设工程各方责任主体在建设工程施工活动中履行相应安全生产安全事故发生，维护公众利益
	建筑工程安全监督站
	

	
	
	对市场主体的市场行为进行监督检查
	建筑市场稽查队
	

	
	
	对事实清楚、证据确凿的违反建筑市场管理规定的行为依法实施行政处罚
	建筑市场稽查队
	

	4
	负责城市建设档案管理工作
	
	办公室
	

	5
	指导全县建筑节能工作，管理全县建设技术市场
	
	建筑企业管理股
	

	6


	负责全县城市和村镇建设；负责城市供水节水、燃气、热力、市政设施工作；编制城市节约用水规划和计划。
	负责城市建设行政管理的组织、实施与协调
	城市建设管理股
	

	
	
	负责市政公用设施的巡查、维护工作，负责城区防汛工作
	城市建设管理股
	

	
	
	负责燃气经营许可审批管理及质量监督安全生产工作
	城市建设管理股
	

	7
	负责全县住宅建设、住宅产业化、城市房屋拆迁、房地产开发、房地产交易、房屋权属、物业的管理；负责城镇住房制度改革工作；负责住宅与房地产行业管理
	负责我县房地产权属登记、测绘、发证工作的管理
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责房地产企业开发建设的审批及指导、检查，规范房地产开发建设
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责房地产拆迁工作的检查监督管理
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责房地产交易、租赁、中介、抵押、评估管理
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责我县直管公房的管理、维护、出售
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责我县房改方案的出台、运行及制定房地产开发建设年度计划
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责我县房地产档案工作管理
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责商品房开发项目预售许可证的审核、发放工作
	住房保障和房产管理局
	

	
	
	负责租赁住房补贴的汇总上报工作和保障房项目的日常报表等工作
	住房保障和房产管理局
	

	8
	负责建设行业各类企业以及相关中介组织的资质等级评定的申报工作
	负责对全县建筑企业日常管理及资质申报工作
	建筑企业管理股
	

	
	
	负责建筑企业相关人员的培训、管理
	建筑企业管理股
	

	9
	管理建设行业对外技术合作，指导企业开拓国外建设市场
	
	建筑企业管理股
	

	10
	承办县政府交办的其他事项
	
	
	




