2012年度机构编制统计报表打印方法

(适用于省直机关事业单位)

确保电子编制证数据为本部门最新的机构编制数据。特别注意将行政机关的“借调人员数”、“年度接收军转干部人数”，事业单位的“参公编制人数”、“参照公务员法管理的实有人数”、“借调人员数”、“编外聘用人员数”和“年度接收军转干部人数”更新到最新。
进入电子编制证，从左侧区划树中点击本电子编制证中的最顶层机构。如下图红色方框中所示：
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点击“内下设情况”——“导出”，出现“另存为”对话框后，点击“保存”，将导出的文件存储到本地计算机中。如下图：
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从本地计算机中打开之前保存的excel报表，将格式调整为A4纸大小的篇幅，点击打印。

“事业单位情况”的打印方法参照第2—4步操作。

将打印出的报表经领导签字并加盖单位公章后，于2013年1月15日前报送省编办电子政务中心。地址：裕华西路112号省老干部活动中心1211房间。

